GOREV VE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR VE TEMEL iLKELER

Amag

MADDE 1—(1) Bu Yonergenin amaci; Kas Belediye Baskanligi Hukuk Isleri
Miidirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile c¢alisma wusul ve esaslarim

diizenlemektedir. Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yoénetmelik, Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gérevli personelin
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5393 sayili Belediye Kanununun 15’inci maddesi ve
01/10/2019 tarihli 83 sayil1 Meclis Karar1 geregince hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmeligin uygulamasinda;
a) Bagkan: Kas Belediye Bagkani,

b) Belediye: Kas Belediye Baskanligini,

c) Meclis: Kas Belediye Meclisini,

¢) Enciimen: 5393 sayili Kanun Cergevesinde Teskil olunan Kas Belediyesi
Enciimenini,

d) Miidiir: Hukuk Isleri Miidiiriinii,

e) Miidiirliik: Hukuk Isleri Midiirliigiinii,

f) Personel: Miidiirliige bagl olarak calisanlariin tiimiinii ifade eder.
Calisma ilkeleri

MADDE 5-(1) Kas Belediye Baskanhigi Hukuk Isleri Miidiirliigii tiim
calismalarinda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,



b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

¢) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

¢) Hesap verebilirlik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmetlerde esitlik,

e¢) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,

f) Hizmetlerde stirdiiriilebilirlik,

g) Belediye hizmetlerinin goriilmesinde birimler arasi koordinasyon temel ilkelerini
esas alir.

IKINCi BOLUM

II-KURULUS, PERSONEL, GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Kadro

MADDE-6-(1) Hukuk Isleri bir miidiir ile yiiriirliikkteki norm kadro mevzuatina
uygun nitelik ve sayida personel gorev yapar.

Gorev ve yetkiler

MADDE 7-(1) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin ¢alisma esaslar1 asagida belirtilmistir.

1.

Belediye Baskani, Belediye Enciimeni, Belediye Baskan Yardimcilar ile
Daire Miidiirleri tarafindan istenen konularda hukuki goriis bildirir.

Belediye leh ve aleyhine adli idari yargida agilan ve agilacak davalar icra takip
islemleri izleme, sonuclandirma, Icra Hakimlerinden goriilen isleri, davaya
esas olacak on islemleri (ihtarname keside etmek, delili tespiti yaptirmak vs)
1zleyerek sonuglandirmak gérevini yiiriitir.

Temyizden ve karar diizeltmeden vazgeg¢ilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile
davalarin sonuglandirilmasi, davadan vazgecilmesi, takip edilen bir alacak ile
ilgili olarak borglularin taksitle 6deme isteminin kabul edilmesi islerini
Belediye Bagkaninin yazili talimati olmast kosulu ile yiiriitiir.

Hukuk Isleri Miidiirii bir davanin veya icra takibinin agilmasini veya Belediye
Bagskani tarafindan agilmis davanin veya icra takibinin devam ettirilmesinin
yararsiz gordiigii takdirde durumu Baskanliga sunarak alacag: talimata gore
hareket eder ve Belediye Baskaninca onay verilmesi kosuluyla acilmis bir
dava veya icra takibini miiracaata birakabilir.

Dava ve icra islerinin yiiriitiilmesi sirasinda Avukatlar dava dilekgesi ile varsa
ekleri inceleyip yapilacak savunmaya dayanarak olacak bilgi ve belgeleri ilgili



10.

11.

12.

daireden isteyecekleri gibi gerektiginde ilgili daire gorevlileri ile temas
kurarak tamamlayici bilgileri almakta yetkili ve gorevlilerdir.

Sav ve savunmalar, ilgili {niteler tarafindan verilen bilgi ve belgelere
dayandirilir. {lgili iinitelerin yanlis veya eksik bilgi verilmesi ile gecerli delil
gosterilmemesi Avukatlar sorumlu tutulmaz. Avukatlarin siire belirtilerek
istemis oldugu bilgi ve belgelerin, ilgili miidiirliik tarafindan belirtilen siirede
eksiksiz olarak gondermesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay1 belgelerin
gecikmesinden avukatlar sorumlu tutulmazlar.

Avukatlar; Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine verilen adli ve idari
davalar ile diger isleri sonuna kadar izlemek, Miidiirliiglin gérev alanina giren
tim islemlerde Belediyenin hak, yetki ve c¢ikarlarinin korunmasina 6zen
gostermek, meslek kurallariin gosterdigi 6zen ve sadakat yiikiimliligi
yerine getirmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

Delil tespitleri ivedi konulardir. Ugiincii sahislar, Resmi Daireler veya
Kurumlar tarafindan Kas Belediyesi aleyhine veya Kas Belediyesi tarafindan
bunlar aleyhine delil tespiti yaptirildig1 ve teblig ettirildigi hallerde buna ait
belge ve rapor, Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan bekletilmeden ilgili
birimlere gonderilir.

[lgili birim tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde itiraz nedenlerini belge ve
bilgi ile birlikte agik ve eksiksiz olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine génderilir.
Bu raporlarda genellikle 7 giin itiraz siiresi bulundugundan ilgili iinite en kisa
zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin yapilabilmesi i¢in siirenin
bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk Isleri Miidiirliigiine vermek
zorundadir.

Kas Belediyesi tiizel kisiligi adina gonderilen ihtarnameler ilgili birimlere
havale edilir. Ilgili birim ihtarname yanitim1 kendisi verir., ancak gerek
goriildiigii takdirde Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin griisiinii alir.

Dava ve takiplere, bir igin yerine getirilmesine veya getirilmemesine iliskin
islemlere esas olmak Tlizere Kas Belediyesince keside edilerek
ihtarnameler Hukuk isleri Miidiirliigii tarafindan yerine getirilir.

Belediye birimleri tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden Baskanlik onay1
ile goriis istenebilir. Goriis istenirken istenilen konunun ve yapilacak
islemlerin tanimi yapilir. Tereddiit edilen nokta agiklanir. Gorilis isteyen
birimin konuya iligskin diisiincesi ile konu ile ilgili bilgi ve belgeler yaziya
eklenir. Gorlis isteyen birim gorevlileri ile ilgili yasal diizenlemeleri bilmek
zorunda olduklarindan bu diizenlemelerde acikca belirten konularda goriis
istenemez. Hukuk goriis ancak yasa, tiizilk, yonetmelik ve sozlesmelerde
bosluklarin olmasi ya da diizenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlasilmaz
olmasi durumlarinda istenebilir. Goriis, Miidiir veya Avukatlar tarafindan,
havale edilen konu hakkindaki yirirliikteki yasal diizenlemelere gore
incelenir ve ilgili birimlere gonderilir. Is sahipleri tarafindan hukuki goriis
istenemeyecegi gibi verilen goriisler hakkinda da is sahiplerine bilgi
verilemez. Hukuk Isleri Miidiirliigiince bildirilen goriisler baglayici degildir.
Yapilan hizmet, agiklama ve yorumlama hizmetidir. Bu sebeple goriis veren



13.

Avukatin  sorumlulugunu gerektirmedigi gibi gorlis isteyen birimin
sorumlulugunu da ortadan kaldiramaz.

Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve Icra Miidiirliikleri tarafindan
istenilen bilgi ve belgeleri, ilgili olan miidirliikler tarafindan gonderilecektir.
Ancak s6z konusu evraklar génderilmeden 6nce Hukuk Isleri Miidiirliigii
tarafindan incelenecektir. Inceleyenin gerekli gordiigii degisiklikler var ise,
bunlar ilgili miidiirlik tarafindan diizeltilerek, talep eden mahkemeye,
Cumhuriyet Savciliklarma ve Icra Miidiirliiklerine gdnderilecektir.
Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklar1 ve Icra Miidiirliikleri tarafindan
istenilen adrese, hukuki yardim gerektirmeyen bilgi ve belgeler, Hukuk Isleri
Miidiirliigii tarafindan incelenmeden dogrudan ilgili midiirliikler tarafindan
gonderilecektir. Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin buradaki gorevi, ilgili miidiirliige
hukuki yardim hizmetinde bulunmaktadir. Bilgi ve belgelerden kaynaklanan
sorumluluklar ilgili miidiirliiklerindir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8-(1) Hukuk Isleri Miidiirii 7’nci maddede belirtilen gérevleri yapmak ve
yaptirmak ile yetkili ve sorumludur.

Hukuk Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1)Miidiirlik bilinyesinde c¢alisan avukatlar ve kalem memurlar
asagidaki fonksiyonlari yerine getirilmesinden sorumludur.

1.

Avukatlar: Miidiirlikce gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek
kurallar1 ile bagli olarak savunma, inceleme, danisma ve temsil gorevlerini
yluriiten ve yetkilerini kullanan meslek mensuplaridir. Avukatlar arasindaki
gorev boliimii miidiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile kesinlestirilir.
Is bu yonergenin yiiriirliige girmesinden dnce kesinlesen gorev bdliimleri ayni
sekilde devam eder.

Avukatlar gorevlerinde bagimsizdirlar, asli gorevi ile bagdasmayacak higbir
gorev verilemez ve calistirilamazlar. Avukatlar, Belediyenin disindaki is ve
hizmetlerde gorevlendirilemezler. Avukatlar gorevlerini yaparken avukatlik
yasasinin rekabet yasag ile ilgili hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

. Kalem Memurlari: Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kayit, yazisma ve bilgisayar

islemleri, dosya diizenlemesi, davalarla ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik
hizmetleri ve diger tiim kalem islerinden sorumlu ve yiiriitiilmesini saglar.
Miidiirliik tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarnameleri, davalarla ilgili tiim
dilekgeleri daktilo etmek, davalarla ilgili ara karar ve karar sonuclarimi ilgili
dairesine karar suretiyle birlikte gondermek, yazigsmalarin bir suretini dava
dosyasinda ve diger suretini yazisma dosyasinda muhafaza etmek ve diger tiim
yazisma ve dosyalama islerini yapmakla gorevlidir.



Mahkemelerde davalarin agilmasi ile ilgili islemleri yiirtitmek, cevap
dilekgeleri, temyiz dilekgeleri, delil listesi vs. dilekgeleri ve eklerini ilgili
mahkemelere vermek ara kararlar geregince mahkemelerde yapilmasi
gereken islemleri yapmak, yapilan islemlerle ilgili masraflar1 mahkeme
veznesine veya ilgili merciine yatirarak karsiliginda alacagi gider belgelerini
teslim etmek, bir suretini dava dosyasinda muhafaza etmek, Belediyece
takip edilen davalarla ilgili kararlari, Yargitay ilamlarini teblige ¢ikarmak
kesinlesen ilamlarla kesinlesme serhi verdirtmek ve diger tiim takip
islemlerini siiresinde yiiriitmekle ve icraya konu ilamli ilamsiz takiplere ait
dosya tanzim etmek. icra ve ddeme emirlerini hazirlamak, esasa ve fihriste
kaydetmek icra dairelerinde Avukatin yapmasi gereken islemler disindaki
islemleri yapmakla goérevlidir.

UCUNCU BOLUM
CESITLI HUKUMLER ILE YORURLUK VE YORUTME
Tereddiitlerin giderilmesi ve diizenleme yapilmasi

MADDE 10-(1) Bu yonergenin yiiriitilmesinde ortaya ¢ikacak tereddiitleri
gidermeye ve ilave diizenlemeler yaptirmaya, Belediye Baskani yetkilidir.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 11-(1) Belediye Baskan1 ve Belediye Baskaninca yetkilendiren merci
disinda Belediye Igerisinde bir birim veya mercii gorevlerinin gereklerine aykir
olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiinden bilgi, belge ve rapor isteyemez.

Hiikiimler Bulunmayan Haller

MADDE 12- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Avukatlik Kanunu,
5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 13-Bu yonerge Kas Belediye Meclisinin 01.10.2019 tarih ve 83 sayili
karar1 ile kabul edilen idari Yonetmelik hiikiimleri geregince hazirlanmis olup,
mevcut yonerge yiirlirlilkten kaldirilmagtir.

Yiiriurlik
MADDE 14-(1) Bu yonerge, Belediye Baskaninin onay1 ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme



MADDE 15-(1) Bu yonerge hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.



