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HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SI"JRES:I. (EN GEC
SURE)
. . 1-Dilekge
L e 2Tap e 5 i
? 3-Vekil ise vekaletname
1- Enclimenden kamulastirma i¢in karar alinir (kamu alanlari
i¢in)
2- Tapu Kiittigline 1dari serh verilir
. s 3- Kiymet takdir raporu hazirlanir .
2 Kamulastirmip B 4- Uzlasmak i¢in davetiye gonderilmesi 45-60 giin
5- Uzlagma / uzlasamama tutanaklarinin imzalanmasi
6- Ferag islemi i¢in Tapu Miidiirliigiine yaz1 yazilmasi.
7- Arsa bedelinin 6denmesi i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigtine
evrak tanzim edilerek gonderilmesi




Satis ve Kira Thale Islemleri 2886 Sayili
Yasa Kapsaminda Istenilen belgeler

Satig- Kira Ihalesi icin istenilen belgeler:

1- Adres Beyani

2- Sahislardan ikametgah Senedi

3- Sahislardan Niifus Cilizdan sureti

4- Noter Tasdikli imza beyannamesi

5- Noter tasdikli imza sirkiileri

6- Ticaret sicil gazetesi

7- Teklif mektubu (kapal1 teklif usuliinde)

8- Gegici ve istirak teminata ait makbuz ve ya teminat mektubu

9- Thale sartnamesini ve eklerini satin aldigina dair belge veya
makbuz

10- Ilgili makamlardan alinmus tiizel kisiligin sicile kayitli olduguna
dair faaliyet belgesi

11- Tiizel kisiligi temsile yetkili olduguna dair vekaletname

12- SGK —Vergi Dairesi ve Belediyeye borcu olmadigina dair belge
13- Ortak girisim olmas1 halinde noter tasdikli ortak girisim belgesi

10-15 giin

Belediye ait taginmazlarin 2886 sayilt
Kanun kapsaminda
Kiralama/Satis islemleri

1- Kiralanan ya da satisg1 yapilacak yerin Meclis Karari

2- Kiralanan ya da satig1 yapilacak yerin kiymet takdiri

3- Belediye Enciimenince onay almmasi ve ihale giinii belirlenmesi
4- Thale ilaninin yaymlanmasi

5- Satis ve kiralama ihalesinde istenilen evraklar (3.madde)

6- Ihale yapildiktan sonra Belediye Baskanindan ihalenin karar
onayi alinir

7- Bagkanlik karar onay1 alindiktan sonra istirakgilere tebligat
cekilir, istirak¢inin eline tebligat ulastiktan sonra Kati Teminat, ilk
ay veya yil kira bedeli ve diger harg ile vergiler Belediye veznesine
yatirilir

8- Kati teminat, ilk ay veya yil kira bedeli ve diger giderler

30-45 giin




alindiktan sonra kira sézlesmesi yapilir
9- Satig ihalesi yapildi ise satis bedeli yatirildiktan sonra Tapu
Miidiirliigiinde tapu devri yapilir

a1

Hisseli Belediye Tasinmazlarinin 3194
sayili imar Kanunun un 17. Maddesine
gore Satis Islemleri

1- Miiracaat dilekgesi kabulii

2- T.C. Kimlik No’lu niifus ciizdan1 fotokopisi

3- Tapu Fotokopisi

4- Erisilecek telefon ve E Posta bilgileri

5- Yasal tebligat adresi

6- Tapu tescil belgesi

7- Kiymet takdir raporu

8- Satis i¢in Enciimene sunma

9- Alman Enciimen kararinin vatandasa tebligati

10- Belediye hisse bedelinin Mali Hizmetler Miidiirliigii’'ne
tahakkuk diizenlenerek yatirilmasi

11- Belediye hissesi tapusunun devri i¢cin Baskanlik Makami adina
Baskan Yrd. adina sunulmasi

12- Tapu devri i¢in Belediyemiz adina yetkili memurun imza
atmasiyla islemin sonuc¢landirilmasi.

20-30 giin

Miilkiyeti Belediyemize ait Tam
Parsellerin (Tasinmazlarin) Satis Islemi

1- Dilekce
2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

45 Gun
Meclis ve Enciimen
Kararindan Sonra




Tasinmaz Tahsisi

1- Dilekce

7 2- Kamu Yararma kurulmus dernek ise belgelendirilmesi 30-45 iin
3- Tahsis1 yapilacak tasinmazin Meclis karari &
4- Taginmazin protokol yapilarak teslim edilmesi
1- Dilekce

8 Taginmazin Trampa Yapilmasi 2- Tapu Fotokopisi 20 giin
3- Onayli Imar Plani

9 Bimer Basbakanlik Iletisim Merkezinden gelen Basvurular, sikdyetler 15 giin

. ) 1- Kimlik Bilgileri

10 4982 Sayil ﬁgﬁ;ﬁflnme Hakki =15 _fletisim Adresi ve irtibat Telefonu 15-30 giin
3- Sikayet, Istek ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve dilekge
1-Belediye Baskanligina Dilekge Evraklarda bir eksik
2-Ruhsat Bagvuru Formu . yok ise 2 giin
3-Kira S6zlesmesi ve numarataj belgesi (Imar ve Sehircilik Md. icerisinde ilgili kuruma

. . . | veya ilgili hizmet biriminden alinacak) yazi yazilir (Toplum

11 Isyeri Agma Vel\fi?éiii Ruhsatt (Sthhi 4-Tapu Fotokopisi Saglig1 Merkezi ve
5-Esnaf Sicil veya Ticaret Sicil Kaydi gerektiginde kolluk
6-Ustalik Belgesi veya Satig Elemanlig1 Belgesi kuvveti), olumlu
7- Isyeri plan ve m? sini gosteren basit kroki gorlisi istinaden 2 giin
8- Vergi Dairesi Belgesi veya vergi numarasi icerisinde ruhsat




9-Sirket Ana Sézlesmesi ve Imza Sirkiileri

10-Itfaiye raporu veya yangina karsi1 gerekli dnlemlerin alindigina
dair belgeler

11-1 Adet Plastik Kapakli Dosya

12-1 Adet Fotograf

13- Gerekli durumlarda ASAT tan Gériis Belgesi

14- Niifus clizdan Fotokopisi

15- Yap: Kullanma Izin Belgesi

diizenlenir.

12

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat: (2. ve
3. Simif Gayrisihhi Miiessese)

1-Belediye Baskanligina Dilekce

2-Ruhsat Bagvuru Formu

3-Kira Sozlesmesi ve numarataj belgesi (imar ve Sehircilik Md.
veya ilgili hizmet biriminden alinacak)

4-Tapu Fotokopisi

5-Esnaf Sicil veya Ticaret Sicil Kaydi

6-Ustalik Belgesi

7- Niifus cilizdan Fotokopisi

8- Vergi Dairesi Belgesi veya vergi numarasi

9-Sirket Ana S6zlesmesi

10-imza Sirkiileri

11-Kapasite veya Ekspertiz Raporu,

12-Cevre ve Orman Miidiirliigiinden (Emisyon Izni, Desarj Izni,
CED ve Tehlikeli Atiklar ile Tlgili Yaz)

13- itfaiye Raporu (Belediyemizden alinacak basvuru belgesi ile
Kas/Cercilerde bulunan Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye biriminden)
14-Yap1 Kullanma izin Belgesi

15- Isyeri plan ve m? sini gosteren basit kroki

16-Sosyal Tesis Durumunu Belirtir Belge veya Proje.
17-Sorumlu Yonetici Sozlesmesi

18-Sézlesmeli Doktor veya Saglik Unitesi

19-Karayolu Giivenli Gegis Belgesi

Evraklarda bir eksik
yok ise 2 giin
icerisinde ilgili
kurumlara yazi yazilir
(Kolluk Kuvveti,
Toplum Saglig
Merkezi), olumlu
goriisii istinaden 2 giin
igerisinde ruhsat
diizenlenir.




20-1 Adet Fotograf
21-1 Adet Plastik Kapakli Dosya
22-Gerekli durumlarda ASAT’tan Gorlis Belgesi

13

Isyeri A¢cma ve Cah.sma Ruhsat1
(Umuma Agcik Istirahat
ve Eglence Yerti)

1-Belediye Baskanligina Dilekge

2-Ruhsat Basvuru Formu

3-Niifus Ciizdan Fotokopisi

4-Kira Sozlesmesi ve numarataj belgesi (Imar ve Sehircilik Md.
veya ilgili hizmet biriminden alinacak)

4-Tapu Fotokopisi

5-Esnaf Sicil veya Ticaret Sicil Kaydi

6-Ustalik Belgesi

8-Vergi Dairesi Belgesi veya vergi numarast

9- itfaiye raporu (Belediyemizden aliacak basvuru belgesi ile
Kas/Cercilerde bulunan Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye biriminden)
10-Sirket Ana Sozlesmesi

11-Imza Sirkiileri

12-Yap1 Kullanma izin Belgesi

13-Tapuda mesken olarak goziiken yerler i¢in ve yonetim planinda
aksine bir hitkkiim yoksa kat maliklerinden muvafakatname
14-Karayolu kenarindaki igyerleri i¢in Karayolu Giivenli Gegis
Belgesi,

15-Mesafe Krokisi,(Meyhane, Bar, Kahvehane, Kiraathane,
Elektronik Oyun Merkezi ile agikta alkollii icki satilan isyerlerinin
okul, yurt, mabet bina ve tesislerine 100 m. mesafeden uzak olmasi,
bu tip igyerlerinin 6zel egitim kurumlariyla ayni binada
bulunmamast)

16-Ickili Yerler icin Ickili Bolge Krokisi Dahilinde Olmast,

Evraklarda bir eksik
yok ise 2 giin
icerisinde ilgili
kurumlara yazi yazilir
(Kolluk Kuvveti,
Toplum Saglig
Merkezi), olumlu
goriisii istinaden 2 giin
igerisinde ruhsat
diizenlenir.




17-1 Adet Plastik Kapakli Dosya

18-1 Adet Fotograf

19-Gerekli durumlarda ASAT tan Goriis Belgesi

20- Isyeri plan ve m? sini gdsteren basit kroki

21-Calisacak personel hakkinda kimlik bilgisi ile adli sicil ve
bulasic1 hastaligi bulunmadigina dair beyanname (beyanname
ornegi midirliigimiizden alinacaktir)

1-Belediye Baskanligina Dilekge
2-Eski hafta Tatili Ruhsati

14 Hafta TatilyfRuhsat 3- Ik Miiracaatta Isyeri A¢ma Ruhsatinin Fotokopisi 2 giin
4- Ruhsat Harcinin yatirildigina dair makbuz
1-Belediye Baskanligina Dilekce
. . 2-Mesul Miidiir Beyannamesi/S6zlesmesi .
15 Mesul Mudir@ g 3-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat Fotokopisi 2 giin
4-2 Adet Fotograf
CDGS Raporu 3 giin
icerisinde Antalya
' 1-Canli miizik izin belgesi bagvuru formu Ce\&%gﬁﬂsﬁe}gﬁzhk
16 Canli Miizik Izin Belgesi 2- Cevresel Giiriiltii Seviyesi Degerlendirme (CGSD) Raporu &

3-Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1 Ornegi

gonderilir. Olumlu
goriisii takiben 3 giin
igerisinde ruhsat
diizenlenir.




Ik Miiracaat Yeri
Isim Personel

Mudiir
Adres
Telefon

Fax
E-posta

: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
: Eml.ist.Me. Coskun ILGAZ

Ins.Miih. Hakan KILIC
Eml.Ist.Per. Korkut BAYDAR
H.Giilsiin KESKIN (Ruhsat Isleri)

: Serdar ER

: Kas Belediye Bagkanligt

: 0 242 836 30 06 Dahili: 19
10242 836 30 04

: emlakistimlak@Xkas.bel.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Belediye Bagkanlig1

Isim
Unvan
Adres
Telefon

: Liitfi OZTURK

. Belediye Baskan Yardimcisi

. Kas Belediye Baskanlig1

: 0242836 10 20 Fax : 0242 836 10 30


mailto:emlakistimlak@kas.bel.tr
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